Zatacznik nr 1

do uchwaty Nr 999/13a/2020
Krajowej Rady Biegtych Rewidentow
z dnia 10 czerwca 2020 .

PROCEDURA WPISU DO REJESTRU BIEGLYCH REWIDENTOW OSOB,
O KTORYCH MOWA W ART. 4 UST. 2 USTAWY Z DNIA 11 MAJA 2017 R.
O BIEGLYCH REWIDENTACH, FIRMACH AUDYTORSKICH ORAZ NADZORZE
PUBLICZNYM (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1421 z pézn. zm.).

1.

3.1.

3.2.

3.3.

4.1.
4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Dla kazdego bieglego rewidenta w Biurze Polskiej Izby Bieglych Rewidentow, zwanej
dalej ,,PIBR”, prowadzone sg akta rejestrowe, W ktorych gromadzone sg dokumenty
dotyczace tego bieglego rewidenta®.

Procedure wpisu do rejestru biegltych rewidentéw rozpoczyna ztozenie wniosku o wpis
do rejestru bieglych rewidentdéw. Wniosek moze zosta¢ wniesiony w formie pisemnej
badz tez w formie dokumentu elektronicznego, stosownie do art. 63 § 3a ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
256 z pézn. zm.), zwanej dalej ,.k.p.a.”. W przypadku wniesienia wniosku w formie
dokumentu elektronicznego Pracownik? zapisuje wniosek na no$niku zewnetrznym, ktory
zalacza do akt rejestrowych wnioskodawcy.

Wpis do rejestru bieglych rewidentéw poprzedzony jest ztozeniem $§lubowania przez
0s0be ubiegajaca si¢ o wpis do powyzszego rejestru.

Slubowanie odbiera Prezes Krajowej Rady Bieglych Rewidentoéw, zwanej dalej ,,KRBR”,
lub upowazniony przez niego inny cztonek KRBR.

Po wygtoszeniu roty slubowania kandydat podpisuje tres¢ roty. Drugostronnie dokument
ten podpisuje osoba odbierajaca slubowanie. W przypadku odbierania §lubowania przez
osobe upowazniong przez Prezesa KRBR, w aktach rejestrowych sktadana jest kopia tego
upowaznienia. Oryginaly upowaznien przechowywane sa przez Pracownika w Biurze
PIBR, w oddzielnym segregatorze, w kolejnosci chronologicznej.

Oryginal podpisanej roty §lubowania Dzial Postepowania Kwalifikacyjnego® przekazuje
do Dziatu Samorzadowego Biura PIBR i jest on wiaczany do akt rejestrowych.

Komisja Egzaminacyjna przekazuje do KRBR zaswiadczenie, ktoérego wzor stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszej procedury, zawierajace nastepujace dane:

imi¢ (imiona) i nazwisko kandydata;

numer PESEL, a w przypadku osoby, ktéra nie ma nadanego numeru PESEL, numer
I rodzaj dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc;

stwierdzenie Komisji Egzaminacyjnej o odbyciu rocznej praktyki oraz odbyciu co
najmniej dwuletniej aplikacji lub trzyletniej aplikacji;

potwierdzenie ztozenia przed Komisja Egzaminacyjna egzamindw
dla kandydatow na biegtego rewidenta z wiedzy, o ktorej mowa w art. 14 ust. 1 i 2
ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o bieglych rewidentach, firmach audytorskich oraz
nadzorze publicznym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1421 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”;
potwierdzenie ztozenia przed Komisjg Egzaminacyjng egzaminu dyplomowego.

! Akta rejestrowe obejmuja rowniez dokumenty dotyczace osoby ubiegajacej sie o wpis do rejestru bieglych
rewidentow.

2 Pracownik Biura PIBR odpowiedzialny za ewidencje bieglych rewidentow, zwany dalej ,,Pracownikiem”.

% Dziat odpowiedzialny w strukturze organizacyjnej Biura PIBR za obstuge Komisji Egzaminacyjne;.



5.

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.

6.5.

10.

11.

12.

13.

Komisja Egzaminacyjna przekazuje do KRBR kopie¢ dokumentacji, stanowigcej podstawe
do wydania zaswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 4 niniejszej procedury, poswiadczone;j
za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong przez Przewodniczacego Komisji
Egzaminacyjnej.

Kandydat ubiegajacy si¢ o wpis do rejestru bieglych rewidentow zobowigzany jest
do ztozenia:

wypelnionego i podpisanego wniosku o wpis do rejestru (R1), ktorego wzor stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury;

wypelnionego i podpisanego kwestionariusza osobowego (R2), ktorego wzoér stanowi
zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury;

zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego;

odpisu dyplomu lub notarialnie poswiadczonej kopii odpisu dyplomu ukonczenia studiéw
wyzszych w Rzeczypospolitej Polskiej lub zagranicznych studiow wyzszych uznawanych
w Rzeczypospolitej Polskiej za rownorzedne;

dowodu wniesienia optaty za wpis do rejestru.

Za dzien doreczenia wniosku o wpis do rejestru bieglych rewidentow do KRBR uwaza
si¢ dzien jego wpltywu do Biura PIBR.

Po otrzymaniu wyszczegdlnionych w pkt 6 dokumentéw Pracownik weryfikuje ztozone
dokumenty oraz sktada je w aktach rejestrowych. Pracownik na potwierdzenie
poprawnosci ztozenia kompletu dokumentéw sporzadza list¢ kontrolng oraz parafuje ja
z podaniem daty weryfikacji.

Pracownik wprowadza dane osobowe kandydatow do elektronicznej bazy danych
biegtych rewidentow prowadzonej w systemie Obieg Dokumentow (IP 24).

Pracownik Dziatu Administracyjnego Biura PIBR, na wniosek Pracownika, publikuje
informacje 0 wnioskach o wpis do rejestru bieglych rewidentow na portalu PIBR, do
ktorego dostep mozliwy jest po zalogowaniu, informujagc KRBR o tym fakcie e-mailowo.
Jednoczesnie z publikacja informacji o wnioskach o wpis do rejestru bieglych
rewidentow KRBR wzywa do zglaszania ewentualnych zastrzezen co do
wnioskodawcow. Wezwanie, o ktorym mowa powyzej jest kierowane roéwniez do
Komisji Egzaminacyjnej. E-mail informujacy o publikacji wnioskéw o wpis do rejestru
biegtych rewidentow na portalu PIBR oraz tres¢ wezwania do zgtaszania ewentualnych
zastrzezen co do wnioskodawcow, zamieszcza si¢ w aktach rejestrowych.

W  przypadku wystapienia Watpliwosci natury prawnej na etapie sktadania
i weryfikowania wniosku o wpis do rejestru biegltych rewidentow osoby zajmujgce si¢
obstuga prawng PIBR sporzadzaja notatke, ktora zatacza si¢ do wniosku o wpis do
rejestru  bieglych rewidentow. Notatka ta skladana jest w aktach rejestrowych
I uwzgledniana w procesie podejmowania decyzji 0 wpisie przez KRBR.

Po skompletowaniu dokumentacji, o ktorej mowa w pkt 3-6, 8, 10-11 niniejszej
procedury, Pracownik przygotowuje projekt uchwaty w sprawie wpisu do rejestru
bieglych rewidentow.

Komplet wszystkich dokumentow zgromadzonych w aktach rejestrowych oraz
dokumentacja, o ktorej mowa w pkt 5 niniejszej procedury, wraz z projektem uchwaty
0 wpisie do rejestru bieglych rewidentow, przekazywane sg przez Pracownika do Komisji
ds. ewidencji.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Komisja ds. ewidencji analizuje wnioski o wpis do rejestru biegtych rewidentow wraz
z dokumentacja zgromadzong w aktach rejestrowych. Cztonkowie obecni na posiedzeniu
Komisji ds. ewidencji parafujg wniosek, co potwierdza jego pozytywne zaopiniowanie.
Pozytywne zaopiniowanie wniosku, przez cztonka Komisji ds. ewidencji, ktory bierze
udzial w posiedzeniu przy wykorzystaniu Srodkow komunikacji elektronicznej,
polegajacym na dwustronnej komunikacji w czasie rzeczywistym (zdalnie), potwierdzane
jest przez Pracownika w formie adnotacji sporzadzanej na wniosku. Pracownik
umieszcza roéwniez Stosowng adnotacje na wniosku w przypadku negatywnego
zaopiniowania wniosku przez cztonka Komisji ds. ewidencji, w tym cztonka Komisji ds.
ewidencji, ktory bierze udziat w posiedzeniu zdalnie.

Komisja ds. ewidencji ma prawo do weryfikacji dokumentacji, o ktérej mowa w pkt 5
niniejszej procedury.

Pracownik przekazuje pracownikowi obstugujacemu posiedzenia KRBR, nie p6zniej niz
na 2 dni robocze przed posiedzeniem KRBR (lub dniem, w ktéorym rozpoczyna si¢
glosowanie przez Internet), zaopiniowane przez radce prawnego lub adwokata projekty
uchwat o wpisie do rejestru biegtych rewidentéw, badZz odmowie takiego wpisu zgodnie
z opinig Komisji ds. ewidencji.

KRBR podejmuje uchwate nie pdzniej niz W terminie okre$§lonym przez przepisy K.p.a.
od dnia ztozenia kompletu dokumentéw, o ktorych mowa w pkt od 6.1. do 6.5.

KRBR, na posiedzeniu (lub w glosowaniu przez Internet), podejmuje uchwate 0 wpisie
do rejestru biegtych rewidentow albo uchwate w sprawie odmowy takiego wpisu, badz —
w przypadku watpliwosci lub zastrzezen do tresci projektu uchwaty — zwraca do Komisji
ds. ewidencji projekt z rekomendacja dalszego procedowania.

Po podjeciu uchwaty w sprawie wpisu do rejestru biegtych rewidentow przez KRBR,
Pracownik przygotowuje 3 egzemplarze uchwaty do podpisu przez Prezesa KRBR —
jeden egzemplarz dla bieglego rewidenta wpisanego do rejestru biegltych rewidentow,
jeden przekazywany do Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego, zwanej dalej ,,Agencjg”,
oraz jeden celem zataczenia do akt rejestrowych. Przed podpisem przez Prezesa KRBR
jeden egzemplarz jest parafowany na odwrocie przez radce prawnego lub adwokata.

Po podjeciu uchwaty w sprawie odmowy wpisu do rejestru bieglych rewidentow przez
KRBR, Pracownik przygotowuje 3 egzemplarze uchwaty do podpisu przez Prezesa
KRBR - jeden egzemplarz dla osoby ubiegajacej si¢ o wpis do rejestru bieglych
rewidentow, jeden przekazywany do Agencji oraz jeden celem zalaczenia do akt
rejestrowych osoby ubiegajacej si¢ o wpis do rejestru biegtych rewidentéw. Przed
podpisem przez Prezesa KRBR, jeden egzemplarz jest parafowany na odwrocie przez
radce prawnego lub adwokata.

Uchwata w terminie 14 dni od dnia jej podjecia doreczana jest do Agencji oraz do osoby
whnioskujacej o wpis do rejestru bieglych rewidentow, za potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 17 ust. 7 ustawy, wpis uwaza si¢ za dokonany, jezeli Agencja nie sprzeciwi
si¢ wpisowi w terminie 45 dni od dnia otrzymania uchwaty. Uchwata ta jest decyzja
administracyjng w rozumieniu przepisow K.p.a. Od uchwat przystuguje mozliwosé
odwotania do Agencji w terminie 14 dni od dnia doreczenia stronie uchwaty w sprawie
wpisu do rejestru bieglych rewidentow. Uchwata, od ktorej nie wniesiono odwotania, jest
decyzja ostateczng (z uwzglednieniem whniesienia sprzeciwu przez Agencje).



23.

24.

Po uprawomocnieniu si¢ uchwaly nastepuje przekazanie informacji do publikacji
w rejestrze biegtych rewidentéw (dostepnym na stronie internetowej PIBR).

Po uprawomocnieniu si¢ uchwaly nastgpuje przekazanie pracownikowi Dziatu
Administracyjnego w Biurze PIBR danych niezbednych do wystawienia legitymacji
bieglego rewidenta. Legitymacja jest przekazywana biegtemu rewidentowi za
potwierdzeniem odbioru (przesytana poczta lub odbierana przez bieglego rewidenta
w Biurze PIBR).



Zalgcznik nr 1 do

Procedury wpisu do rejestru biegtych rewidentow

0sob, o ktorych mowa w art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 11 maja 2017 r.

o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1421 z p6ézn. zm.)

Wzor zaswiadczenia Komisji Egzaminacyjnej przekazywanego
do Krajowej Rady Biegtych Rewidentow

KOMISJA EGZAMINACYJNA
dla kandydatéw na bieglych rewidentow
00-175 Warszawa, al. Jana Pawla II 80

ZASWIADCZENIE
Nr....... [........

Komisja Egzaminacyjna zaswiadcza, ze:

numer PESEL!
ukonczyl(a) postgpowanie kwalifikacyjne na biegtych rewidentow, w toku ktorego:

1) odbyi(a):
— roczng praktyke w zakresie rachunkowosci oraz dwuletnig aplikacje pod kierunkiem
bieglego rewidenta, lub
— trzyletnig aplikacj¢ pod Kierunkiem bieglego rewidenta;

2) ztozy}(a) przed Komisja Egzaminacyjng z wynikiem pozytywnym

— egzaminy dla kandydatow na biegtego rewidenta z wiedzy,

— egzamin dyplomowy.
Komisja Egzaminacyjna potwierdza spetnienie warunkow okreslonych w art. 4 ust. 2 pkt 5-7
ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze
publicznym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1421 z p6zn. zm.) uprawniajacych do ubiegania sig¢
0 dokonanie wpisu do rejestru biegtych rewidentow.

podpis przewodniczacego Komisji Egzaminacyjnej

miejsce i data wydania zas§wiadczenia

! W przypadku osoby, ktéra nie ma nadanego numeru PESEL, numer i rodzaj dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢.



PIBIR

Polska Izba Bleglych
Rewidentow

Zatacznik nr 2 do

Procedury wpisu do rejestru biegtych rewidentow

0sob, o ktorych mowa w art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 11 maja 2017 r.

o bieglych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym
(t.j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 1421 z pézn. zm.)

Krajowa Rada Biegtych Rewidentéw
Al. Jana Pawta Il 80, 00-175 Warszawa

R1

Imie (imiona)
Nazwisko

Adres zamieszkania
(ulica, numer,
miejscowosé, kod)

Adres do korespondenciji
(jesli inny niz adres

zamieszkania)

Data ztozenia $Slubowania

WNIOSEK

o wpis do rejestru biegtych rewidentow

Wnosze o wpis do rejestru biegtych rewidentéw?.

Miejscowosc i data

Podpis

Do wniosku zatagczam:

1. Kwestionariusz osobowy (R2).

2. Zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego (z datg nie wczesniejszg niz 1 miesigc od
daty ztozenia tego wniosku).

3. Dyplom ukonczenia studiow wyzszych (odpis lub kopia potwierdzona za zgodnos$é
z oryginatem przez notariusza).

4. Dowdd whniesienia optaty za wpis do rejestru.

1 Na podstawie przepiséw art. 17 ust. 4 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach
audytorskich oraz nadzorze publicznym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1421 z pdzn. zm.).




Klauzula informacyjna RODO

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Polska Izba Biegtych Rewidentéw (PIBR),
al. Jana Pawta 11 80, 00-175 Warszawa, e-mail: biuro@pibr.org.pl, numer telefonu: (22) 637 30 81-80.

W Polskiej lzbie Biegtych Rewidentéw zostat powotfany Inspektor Ochrony Danych (IOD),
z ktérym mozna kontaktowac sie w kazdej sprawie dotyczgcej przetwarzania danych osobowych.
Kontakt z 10D mozliwy jest pod adresem e-mail: |0D@pibr.org.pl lub pod adresem
korespondencyjnym: al. Jana Pawta Il 80, 00-175 Warszawa.

Informujemy, ze podane przez Pana/Panig dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych / RODO) w celu:

— dokonania wpisu do Rejestru Biegtych Rewidentdéw i prowadzenia tego rejestru przez Polska Izbe
Biegtych Rewidentéw oraz w celu zapewnienia warunkéw do wykonywania ustawowych zadan
samorzgdu zawodowego biegtych rewidentédw przez PIBR na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
(spetnienie obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze) w zwigzku z ustawg z dnia 11
maja 2017 roku o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym.
Odbiorcg Pana/Pani danych osobowych moga by¢ zewnetrzne spétki udzielajgce wsparcia

administratorowi na zasadzie zleconych ustug, z ktérymi zostaly zwarte odpowiednie umowy

powierzenia przetwarzania danych oraz upowaznieni pracownicy oraz wspotpracownicy
administratora danych osobowych.

Informujemy jednoczesnie, ze zgodnie z obowigzujgcg w PIBR Procedurg wpisu do Rejestru
Biegtych Rewidentow - Polska Izba Biegtych Rewidentdw publikuje informacje o wnioskach o wpis do
rejestru na portalu PIBR, do ktérego dostep mozliwy jest po zalogowaniu przez biegtych rewidentow.
Jednoczesnie z publikacjg informacji o wnioskach o wpis do Rejestru Biegtych Rewidentéw PIBR
wzywa do zgtaszania ewentualnych zastrzezen co do wnioskodawcow, w celu sprawdzenia
nieposzlakowanej opinii osoby zgdajgcej wpisu do rejestru.

Ponadto, zgodnie z Ustawg o biegltych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadorze
publicznym Rejestr Biegtych Rewidentow udostepniany jest publicznie na stronie internetowej
Polskiej Izby Biegtych Rewidentow.

Informujemy, ze Pana/Pani dane osobowe bed3 przetwarzane przez okres niezbedny do
dokonania wpisu do Rejestru Biegtych Rewidentéw, a po dokonaniu wpisu Pana/Pani dane beda
przetwarzane zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami do czasu posiadania uprawnien do
wykonywania zawodu biegtego rewidenta oraz przez czas niezbedny do wykonywania zadan przez
samorzad zawodowy biegtych rewidentow.

Zgodnie z RODO osobie ktérej dane dotyczg przystuguje w odpowiednim przypadku: prawo
dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii (zgodnie z art. 15 RODO), prawo do sprostowania
danych osobowych (zgodnie z art. 16 RODO), prawo do przenoszenia danych (zgodnie z art. 20
RODO), prawo do ograniczenia przetwarzania danych (zgodnie z art. 18 RODOQ), prawo sprzeciwu
(zgodnie z art. 21 RODO) oraz prawo do usuniecia danych (zgodnie z art. 17 RODO).

Aby skorzystac z wyzej wymienionych praw, osoba, ktdrej dane dotyczg, powinna skontaktowac
sie, wykorzystujgc podane dane kontaktowe, z administratorem i poinformowac go, z ktérego prawa
i w jakim zakresie chce skorzystac.

Osoba, ktdrej dane dotyczg, ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza
przepisy RODO.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe i jest niezbedne do dokonania wpisu do Rejestru
Biegtych Rewidentéw.

Informujemy ponadto, ze Pana/Pani dane nie bedg profilowane, w tym nie bedg podejmowane
zautomatyzowane decyzje w stosunku do Pana/Pani osoby.



mailto:biuro@pibr.org.pl
mailto:IOD@pibr.org.pl

PIBR

Polska Izba Bleglych
Rewidentow

Zatacznik nr 3 do

Procedury wpisu do rejestru biegtych rewidentow

0s0b, o ktorych mowa w art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 11 maja 2017 r.

0 biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym
(tj. Dz. U.z 2019 r. poz. 1421 z pézn. zm.)

Krajowa Rada Biegtych Rewidentéow
Al. Jana Pawta Il 80, 00-175 Warszawa

R2

Imie (imiona)
Nazwisko
PESEL!

Adres zamieszkania
(ulica, numer,
miejscowosé, kod)

Adres korespondencyjny
(jesli inny niz adres
zamieszkania)
Wojewddztwo i powiat
Telefon?

E-mail®

Obywatelstwo

Numer w odpowiednim
rejestrze nadany
biegtemu rewidentowi
przez organ rejestrujgcy
innego panistwa Unii

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY

1

2
3

W przypadku osoby, ktéra nie ma nadanego numeru PESEL, numer i rodzaj dokumentu potwierdzajgcego

tozsamos¢.
Nieobowigzkowe.
O ile posiada.




Europejskiej lub panstwa
trzeciego?

Nazwa organu

Jestem $wiadomy(a) naruszenia przepisow prawa w przypadku zatajenia informacji?
oswiadczam, ze korzystam z petni praw publicznych oraz mam petng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych.

Miejscowosc i data

Podpis

1
2

Jezeli zostat nadany.
O ktérych mowa w art. 4 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach
audytorskich oraz nadzorze publicznym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1421 z pdin. zm.).



